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INSTRUCTIVO DE USO  
 

Guía de Servicios de Atención a las Personas con Discapacidad 
 
 
Requerimientos de la Guía. 
 
La guía para su utilización requiere tener instalado el programa de Microsoft Access del 
paquete informático Oficce. 
 
Para poder utilizar la guía habrá la que corresponda a la versión de Office que usted 
tenga instalada en su computador. Se incluye la guía en las siguientes versiones ’97 
2003 y XP. 
 
¿Cómo utilizar la guía? 
 

1. Habrá la versión que corresponda. 
2. Haga doble clic sobre la palabra institución para desplegar el formulario de 

búsqueda.  

 
 
 
 
 
 

Doble clic sobre la palabra 
“instituciones” 
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3. Coloque el curso del Mouse en el lugar donde desea realizar la búsqueda, por 

ejemplo “Nombre de la institución y sigla” y luego apriete el botón de búsqueda. 
 
 

 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Botón de  Búsqueda 
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4. Luego se le abrirá una ventana donde deberá escribir el nombre de la institución, 

después de escribir el nombre de la institución, debe apretar el botón “Enter” del 
teclado para buscar la institución que usted desea. 

 

 
 

5. Usted podrá posicionarse en cualquier campo de la guía para poder realizar 
la búsqueda de desea. Como ser: Direcciones, tipo de deficiencia que se 
asisten en los centros. 

 
6. También podrá realizar búsquedas múltiples de más de una variable 

utilizando los sistemas de filtro de la aplicación. 
 
 
 
Importante: 
 
Si usted desea evacuar cualquier duda sobre la utilización escribanos a la siguiente 
dirección de correo saludis@psico.edu.uy o llámenos al 400.51.69 y lo ayudaremos 
con las mismas.  
 
Muchas gracias por utilizar la Guía de Servicios de Atención de las Personas con 
Discapacidad. 

Escriba dentro del campo marcado 
en rojo la o las palabras que desea 

buscar 


