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1.- Ingreso al sistema

El formulario funciona en linea; para completarlo debe ingresar al siguiente sitio:

https://formularios.csic.edu.uy/inst_inv_fase2

Este instructivo proporciona una orientacion general para completar el formulario.
Leyendas de ayudas adicionales se despliegan en items particulares del mismo.

Si tiene dudas, siga el vinculo Contactenos que figura en la parte superior derecha del
formulario y envienos un correo electronico.

2.- Registro como usuario en el sistema

Para ingresar datos por primera vez en el formulario online, debe registrarse como usuario
en el sistema. Seleccione ingresar un nuevo formulario y accedera a una pantalla de
registro. Alli debera ingresar los siguientes datos:

Usuario
Contrasena

Correo electronico

‘ SI‘ . UNIVERSIDAD
. DE LA REPUBLICA

COMISION SECTORIAL DE URUGUAY
INVESTIGACION CIENTIFICA

Instructivo Conformacion de Institutos de
Bases Investigacion - UdelaR

Contactenos

Ingrese los datos para registrarse

P
Usuario

:
:

=, K
Contrasefia

Repetir contrasena *. [

Email *: [

Aplicacion: [instiinvi‘FESEZ



https://formularios.csic.edu.uy/inst_inv_fase2

Luego de ingresar estos datos, presione el boton Registrarse.

Recibira en forma automatica un correo electronico a la direccion con la que se ha
registrado, en el que se confirmara su correcto ingreso al formulario, y se le proporcionara
su usuario y contrasefa, asi como el enlace al formulario para completar o actualizar
datos.

El usuario y contrasefa por usted seleccionados le seran solicitados cada vez que quiera
volver a ingresar al mismo formulario. No es necesario que Ud. complete todo el
formulario en una misma sesion; siempre que haya completado los items de datos
de llenado obligatorio, que son los que aparecen con asterisco (*), podra actualizar
su formulario, conservar la informacion ingresada y volver a editar en posteriores
sesiones.

3.- Recuperacion/cambio de contraseina

Si Ud. olvidé su contraseia, puede volver a solicitarla siguiendo el vinculo Olvidé mi
contrasena e indicando alli su direccion de correo electronico. Recibira un correo
electronico automatico en el que figurara su contrasena, con la cual podra continuar
trabajando sobre el formulario.

Si Ud. desea modificar su contrasefa, debe seguir el vinculo Cambiar contrasena. Alli
debera proporcionar su usuario, contrasefia anterior y nueva contrasefia elegida, y
presionar el botdon confirmar. Aparecera la leyenda "Se ha actualizado su contrasefia
correctamente” y a partir de ese momento, podra ingresar al sistema con su nueva
contrasena.

4.- Pautas generales para el llenado del formulario

4.1.- A tener en cuenta

e (Cada vez que desee guardar la informacion ingresada en su formulario, debe
presionar el boton L |V.\RVF4:N:q. Puede presionar el que se encuentra al inicio
del formulario principal o el que se encuentra al final.

e Una vez que obtenga su usuario y contrasena y edite por primera vez el
formulario, complete los datos obligatorios (*), presione el boton [XJIUARF4NL,
cierre el formulario y vuelva a ingresar para asegurarse de que la informacion
ingresada se almacena de forma correcta.

e Se recomienda hacer click en la opcion [N\ JV.\RV4.\3§ en forma periddica. La
sesién de trabajo sobre el formulario es de 90 minutos. Pasado ese lapso de
tiempo la sesion expirara y perdera los cambios que no haya guardado.

e Si olvidd actualizar sus datos y al intentar hacerlo se le indica que la sesion expiro,
para recuperar los datos recientes presione, acto seguido y sin que medie
ninguna otra operacion, la flecha de su navegador para retroceder una pagina
(en la mayoria de los navegadores se encuentra en el extremo superior izquierdo).

e En el caso de los campos de texto libre y de extensiéon considerable, se le
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recomienda elaborar el texto en el procesador de texto de su PC y luego
copiarlo en el formulario electronico en linea. De esta manera reducira los
riesgos de que la sesidn presente un error y se pierda lo ingresado.

4.2.- Tipos de campos a completar

El formulario se divide en diversas secciones que presentan campos de distintas
caracteristicas. Algunos se completan escribiendo directamente en los recuadros que
aparecen en la pantalla del formulario. Ejemplo:

1 - Datos generales de instituto

Nombre del instituto de investigacion
propuesto *.

Existen ademas consultas cuyo numero de respuestas se encuentra limitada (area
principal de conocimiento, area secundaria de conocimiento, tematica principal en la que
se inscribe el Instituto, etc.), en cuyo caso se ofrece una lista desplegable dentro de la
cual debe elegir entre las opciones disponibles. Ejemplo:

Area principal de conocimiento *: [Artistica v|
Elija una opcion
Agraria

Area secundaria de conocimiento:

Tematica principal en la que se inscribe

Basica

. . * .
el instituto ": salud

Elija una tematica secundaria, si la hay: |Social
Tecnolégica

Otras entradas como por ejemplo las tituladas Disciplinas y subdisciplinas involucradas,
Integrantes del equipo, etc., requieren que haga clic en la opcion [SRVAN=\1R¥ABJA como
se indica en la siguiente imagen:

Disciplinas y subdisciplinas

Acciones Disciplina invelucrada | Subdisciplinas involucradas

Editar Ver Borrar | s xx

||




Al seleccionar la opcién se abrira una nueva ventana en la cual debera
completar los datos que se requieran en cada caso. Luego de ingresar los datos de una
de estas secciones del formulario recuerde presionar el botén para que los
datos se guarden. Si genero la nueva entrada pero desea que los datos no se registren,
puede utilizar la X en el angulo superior derecho de cada seccion para cerrar la ventana
correspondiente.

Integrantes del equipo

Ingrese los datos

Informacion general

Las propuestas podran tener hasta dos responsables. A los efectos de la presente convocatoria, la CSIC no distingue
entre ambos responsables, que seran considerados coautores de la propuesta de Instituto de investigacion y tienen el
mismo grado de responsabilidad. Cada responsable de un Instituto de investigacion podra presentar sélo una propuesta a
esta convocatoria en calidad de tal

Rol a desempeiiarenel - .
* [Elija una opcién v

instituto

éIntegra algin grupo
autoidentificado de [E13j3 una opcién >

investigacién? *

Si contesto afirmativamente )
ingrese la ID del grupo: *

Id del 2° grupo que integra: |

Id del 3er grupo que )
integra: ———

perfil del integrante y roles |
a desempeiiar en el

Instituto *: @

Luego de presionar volvera a la pantalla principal del formulario, donde
dispondra de un resumen de los datos ingresados en la ventana anterior. Si la informacion
no se visualiza automaticamente en el resumen de la seccidén correspondiente, haga clic
en la opcion que se encuentra a la izquierda del cuadro resumen de cada
seccién del formulario.

Después de ingresar informacion en alguna seccion del formulario, el cuadro resumen de
esa seccion le dara la posibilidad de Editar, Ver o Borrar. El vinculo Editar le permite
corregir la informacion ingresada (luego debera actualizar para que los cambios se
guarden). El vinculo Ver le permite visualizar el detalle de los datos ingresados sin poder
modificarlos. El vinculo Borrar elimina los datos ingresados en toda la entrada.




2 - Datos de los integrantes del equipo

Integrantes del equipo

Acciones Rol

cv

Nombres

Apellidos

Servicio UdelaR

Institucion (no UdelaR)

Grado

Editar Ver Borrar | Responsable

Descargar

X

X

Facultad de Medicina

3

 Rocargar]

e enioa

5.- Llenado de las secciones del formulario

5.1.- Datos generales del Instituto

En esta seccion se solicitan los datos generales que hacen a la descripcion de la
propuesta: nombre del Instituto de investigacion propuesto, disciplinas y subdisciplinas
involucradas, area principal y secundaria de conocimiento, tematica principal y secundaria
en la que se inscribe el Instituto, palabras clave.

Tenga en cuenta que en el campo Resumen de la Propuesta debera escribir un resumen
de la propuesta de no mas de 2000 caracteres. Es importante tener presente que este
resumen sera utilizado para difundir la propuesta una vez finalizada la evaluacion y si la
misma resulta financiada. A su vez, debera completar el campo correspondiente al

resumen en idioma inglés.

Resumen de la propuesta (no mas de
2000 caracteres). Debe estar escrito de
forma que sea accesible al publico en

*
general. ":

Escribir texto en el campo

5.2.- Datos de integrantes del equipo

Sobre la pertenencia a Grupos de Investigacion de quienes integran la propuesta

Si el equipo de trabajo pertenece (total o parcialmente) a un Grupo de Investigacion (Gl)
autoidentificado en la encuesta viva de Gl de la Udelar realizada por la CSIC, o
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incluso a mas de un grupo, debera especificar numeros de identificacion.

Si pertenece a un Gl de la Udelar, entendido como “un colectivo de al menos 2 personas
que comparten un interés académico comun e investigan regularmente en torno al mismo
a través de una o mas lineas de investigacion”, pero no se ha autoidentificado en la
encuesta viva de Gl de la CSIC, le solicitamos que lo haga. Para obtener el numero de
identificacion del Gl debe completar sus datos ingresando al sitio
https://fformularios.csic.edu.uy/grupos/formulario/index.jsp

La pertenencia a un Gl no es requisito para la presentaciéon a esta convocatoria. No
obstante, es de vital importancia para el diseino de politicas universitarias de
investigacion el conocimiento cabal de las formas de organizaciéon para la
produccion de conocimiento que estan presentes en la Udelar.

Datos de integrantes

Los datos de todos/as los/as integrantes del equipo de investigacion del Instituto se
ingresaran en el formulario a través de la opcion NSNS, Se requerira una
entrada por cada integrante del equipo, correspondiendo indicar en los casos que se trate
del/de los responsable/s del equipo.

Cada persona se podra presentar como responsable o co-responsable sélo en una
propuesta para este llamado.

Advertencia:
El nimero de documento debe ser ingresado sin puntos v con el guion antes del digito verificador.
(Ejemplo: 1234567-8)

La fecha de nacimiento debe ser ingresada con el formato dd/mm/aaaa. Si su navegador de Internet
esta configurado en idioma inglés puede impedirle ingresar la fecha de esta forma. En ese caso,
cambie la configuracion a espaiiol para poder ingresar la fecha correctamente.

Recuerde que todos los items que aparecen con asterisco (*) deben ser
completados.

Cuando termine de completar los datos de cada integrante, debera subir un archivo
conteniendo su CV. Para ello, haga clic en la opcion y siga las
instrucciones en pantalla. Recuerde que es obligatorio adjuntar los CVs de cada
integrante de la propuesta. En caso que no lo haga, el formulario online le impedira
“Entregar a CSIC” su propuesta. Los Curriculum Vitae de los docentes que ya
integran el equipo proponente se adjuntaran en el formulario (en formato CVUy para
personas radicadas en Uruguay).

El archivo podra estar en formato PDF, RTF, Documento de Open Office (.odt) o Planilla
de Open Office (.ods). EIl formato del archivo debera coincidir con el que seleccione en el
desplegable o de lo contrario no se guardara correctamente. Para completar la subida del

archivo haga clic en e 1SJAARMPZA\x


https://formularios.csic.edu.uy/grupos/formulario/index.jsp

Ingrese los datos

Tipo de archivo *. [.t’-\r‘chivo en formato PDF V]

Amhwo;l Seleccionar archivo |Sir‘| archivos seleccionados|

Tamarfic maximo de archive aceptado: 8MB

Previamente, le recomendamos guardar el archivo en su PC o Notebook; no suba el
archivo directamente desde una memoria extraible, pues enlenteceria el proceso. Los
archivos podran tener un tamano maximo de 8 MB.

5.3.- Antecedentes del Instituto

En esta seccion debera ingresar en los campos de texto los “antecedentes de la tematica
a nivel nacional e internacional, incluyendo los aspectos distintivos que aporta el Instituto
respecto a otras propuestas existentes, nacionales e internacionales”; asi como los
“vinculos actuales del equipo proponente con actores institucionales externos
relacionados con la educacion y/o a la investigacion, nacionales e internacionales, en la
tematica propuesta”. Recuerde que estas secciones se completaran en el formulario
disponible en la pagina web de la CSIC y también estructuraran el documento de la
propuesta que se adjuntara en formato .pdf.

3 - Antecedentes del Instituto

Antecedentes de la tematica a nivel [prueha
nacional e internacional, incluyendo los
aspectos distintivos que aporta el
Instituto respecto a otras propuestas
existentes, nacionales e internacionales

*@

Vinculos actuales del equipo
proponente con actores institucionales [ppyehs
externos relacionados con la educacién
y/o a la investigacion, nacionales e
internacionales, en la tematica

propuesta @

5. 4.- Objetivos y justificacion



En esta seccidn debera ingresar en los campos de texto los siguientes puntos:

i. Objetivo general y objetivos especificos del Instituto.

ii. Justificacion con la cual se explique la necesidad de crear un Instituto en la
tematica elegida, fundamentando y especificando por qué la mejor configuracion
institucional para llevar adelante los objetivos planteados es un Instituto.

iii. Justificacion de la pertinencia del Instituto.

IV. Descripcidn de los programas y lineas de investigaciéon a desarrollar, identificando
posibles areas de cooperacibn con actores académicos y no académicos,
nacionales e internacionales.

V. Plan de desarrollo del Instituto, con los principales hitos y metas a alcanzar en un plazo
de dos anos y medio, de cinco y de diez afios, de acuerdo con los objetivos planteados,
asi como las estrategias a implementar. Se debe incluir una tabla sintesis con

un cronograma tentativo.

VI. Contribucién a la ensefianza de grado identificando las areas de conocimiento con las
cuales podran vincularse los integrantes del Instituto.

VII. Plan de ejecucion presupuestal.

VIII. Estrategia de formacién de recursos humanos en investigacion.

IX. Estrategia de vinculacion con redes internacionales.

X. Estrategias de vinculacion y transferencia tecnolégica y/o de conocimiento,
extension y relacionamiento con el medio.

XI. Estrategia de divulgacion y de difusion cientifica.

Recuerde que estas secciones se completaran en el formulario y también estructuraran el
documento de la propuesta que se adjuntara en formato .pdf.

4. Objetivos y justificacion

Objetivo general y objetivos especificos |p.yeba
del Instituto *: @

Justifique y explique la necesidad de |p..,cha
crear un Instituto en la tematica elegida,
fundamentando y especificando por qué
la mejor configuracién institucional para
llevar adelante los objetivos planteados

es un Instituto *: @

Justificacién de la pertinencia del
Instituto *: @

Descripcion de los programas y lineas
de investigacion a desarrollar,
identificando posibles areas de
cooperacion con actores académicos y
no académicos, nacionales e

. . %
internacionales ~: @

En el punto Tabla sintesis con un cronograma tentativo podra adjuntar un archivo con
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el documento requerido. El archivo podra estar en formato PDF, RTF, Documento de
Open Office (.odt) o Planilla de Open Office (.ods). El formato del archivo debera coincidir
con el que seleccione en el desplegable o de lo contrario no se guardara correctamente.
Para completar la subida del archivo haga clic en

Al regresar al formulario principal haga clic en NOESAARPANR al final o al inicio del
formulario para poder visualizar que el archivo haya sido cargado correctamente.

Tabla sintesis con un cronograma .
g ) |Descargar archwg
tentativo:

5.5.- Detalle de la solicitud de fondos (en pesos uruguayos)

En esta seccidn ingresara el detalle de los fondos que su equipo requiera para el
desarrollo de la propuesta. TODOS LOS MONTOS DEBEN SER INGRESADOS EN
PESOS URUGUAYOS ($U).

El monto maximo admitido por propuesta en esta convocatoria es de $134.190.000
(pesos uruguayos)

El monto maximo anual admitido por propuesta en esta convocatoria es de
$26.838.000 (pesos uruguayos).

Podra solicitar fondos dentro de los siguientes rubros:
Creacién de cargos
Extensiones de cargos
Gastos en materiales
Otros gastos
Inversiones en equipo
Inversiones en bibliografia

Para ingresar un item, presione el boton \CRAVAW=VNEARIY dentro de la seccidon
correspondiente. Se desplegara una nueva ventana en la cual debera completar todos los
campos que se solicitan en forma obligatoria (*). Una vez completados los campos, pulse

IR IIACTUALIZARR
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Editar Gastos en materiales x

Ingrese los datos

Cantidad: [1e0

Descripcién *: |Reactivos

Monto 1er afio: @ (1,000
Monto 2° afio: @ [1.000

Monto 3er afio: @ [1.000

El monto total lo caleula automaticamente el
sistema, sumando los montos por Ud. asignados
para cada afio de ejecucion.

Monto 5° afio: @ |[1.000

Monto 6° afio: [1.08@

Monto Total: @

J

:\

J

Monto 4° afio: @ [1.000 ]
\

|

6.000 |

Servicio ¥: [Facultad de Medicina v

Justifique el monto solicitado [prueba
*,

Si luego de pulsar 'Actualizar' el panel no cierra, revise los campos por errores en rojo

ATENCION: los montos totales para cada item de todos los rubros son calculados de
forma automatica. El usuario debe unicamente ingresar los montos que solicita para cada
ano de ejecucion del Instituto. Podra visualizar el monto total una vez que actualice los
datos ingresados, en el resumen que se encuentra en la ventana principal del formulario.

Gastos en materiales

Acciones #Total Servicio
Editar Ver Borra 6.080 cultad de Medicina
Recargar Nueva entrada

En el caso de los rubros Creacién de cargos y extensiones de cargos, el usuario no
debe realizar ningun calculo de montos de sueldos: el calculo se realiza sobre la base de

los datos suministrados por el usuario del sistema, tomando como insumo la Escala de
Sueldos Docentes 2024.

Recuerde: de acuerdo a lo estipulado en las bases 2024 de esta convocatoria, las
propuestas tendran una duracion maxima de 60 meses distribuidos de la siguiente forma:
el primer afo (9 meses), segundo afno (12 meses), tercer ano (12 meses), cuarto afio (12
meses) quinto afo (12 meses) y sexto afo (3 meses).
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Recuerde que pueden incluirse en la solicitud, fondos destinados a los rubros inversiones
y gastos en casos justificados, siempre y cuando no superen el 15% del total del
presupuesto del Instituto. En caso que esta restriccion constituya una limitante absoluta
para el desarrollo del Instituto se debera justificar expresamente en el texto de la
propuesta y la Comisién Académica Evaluadora resolvera si se levanta la restriccion para
ese caso particular. Si los fondos destinados a los rubros inversiones y gastos superan el
15% del total del presupuesto del Instituto debera completar obligatoriamente el campo de
texto para Justificacion.

Justificacion de la superacion del 15% [Ingrese textd
del total del presupuesto del Instituto
destinado a los rubros gastos e
inversiones:

6.- Documentos requeridos

En esta seccién debera adjuntar en forma obligatoria los siguientes documentos:

Propuesta completa del Instituto en archivo .pdf. (maximo de 30 paginas).
Hoja de firmas de responsables e integrantes del Instituto

Compromiso de ejecucion

Aval del servicio o de los servicios de procedencia de las personas
responsables de la propuesta, asi como de aquellas sedes/ambitos
institucionales de la Universidad de la Republica que de un modo u otro
estén involucrados en el Instituto.

Las plantillas de ‘Compromiso de ejecucion’ y ‘Hoja de firmas’, pueden ser descargadas
desde 'Documentos a anexar', al pie del formulario.

Los archivos podran estar en formato PDF, RTF, Documento de Open Office (.odt), Planilla
de Open Office (.ods), GIF, PNG o JPG.

Esta convocatoria cierra el dia 9/9/2024 a las 23:59 hs. Podra modificar el formulario hasta esa fecha

Si termind de completar el formulario, marque 'Entregar a CSIC'.
8i marca 'Entregar a CSIC’, el formulario ya no es modificable.

Salir del formulario

Documentos a anexar
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6.1.- Pasos para adjuntar documentos requeridos

Una vez que haya terminado de elaborar cualquiera de los documentos debe adjuntarlo al
sistema siguiendo los siguientes pasos:

a) Dentro de la seccion "Documentos requeridos” presione [NUSVAN=N1IAB/;

b) Seleccione la categoria de documento a adjuntar, dentro de las opciones disponibles en
la lista desplegable. Luego presione el boton

c) Seleccione el tipo de archivo a subir (PDF, .odt, etc.). A continuacion, presione el botdn
Examinar para seleccionar dentro de las carpetas de su PC el archivo a subir. Presione
OIS/ ARPANZY en ambas ventanas para completar el proceso.

Categoria de documento *: (Elija una opcidn v)

Archivo de proyecto o
documento de firmas: Subir archivo

Si luego de pulsar 'Actualizar' el panel no cierra, revise los campos por errores en rojo

Ingrese los datos

Tipo de archivo *: |Elija una opcidn v

Archivo: | sgjeccionar archivo |Sin archivos seleccionados|

Tamafio maximo de archivo aceptado: SMB

7.- Observaciones.

En este punto podra ingresar cualquier observacion que quiera hacer a la Comision
Académica Evaluadora o al Prorrectorado de Investigacion.
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7 - Observaciones

Ingr.ese aqui cualquier t.)t:_'?ervaciép que (Prueba
quiera hacer a la Comision Académica
Evaluadora o al Prorrectorado de
Investigacion:

8.- Entrega de la propuesta

Una vez que estén completos todos los datos de su propuesta, debera seleccionar
“Entregar a CSIC”. Las postulaciones a la presente convocatoria sélo se realizan via
Web. No se aceptaran propuestas incompletas.

IMPORTANTE

Hasta tanto no entregue su propuesta, y siempre que se encuentre dentro de los plazos
de presentacién a la convocatoria, podra continuar editando su formulario.

Si pasado el plazo maximo de entrega de propuestas usted no presioné6 ENTREGAR
A CSIC, aunque tenga datos en linea su propuesta no sera considerada.

Luego de seleccionar ENTREGAR A CSIC pulse por ultima vez el botén actualizar.
De esta manera su propuesta formara parte del proceso de evaluacion.

9.- Impresion

Para obtener una version impresa de su formulario electronico completo, puede hacerlo
luego de seleccionar ENTREGAR A CSIC y de presionar
Inmediatamente visualizara una versién completa del formulario con la informacion
ingresada. Esta podra imprimirse a través de la opcién Archivo - Imprimir de su
navegador de Internet.
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