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Seccion Compras
Solicitud de compra de DISENO E IMPRESIONES

El presente Formulario tiene como fin gestionar la compra de disefio e impresion de
material grafico.

La fecha del formulario sera conformada exclusivamente por Seccion Compras al momento de
despacharse la solicitud.

IMPORTANTE: Para la compra de disefio e impresiones la solicitud debera ingresar a Seccion
Comepras con |5 DIAS HABILES antes de la fecha solicitada de entrega del material.

Si el solicitante proporcionara el disefio debera entregarlo indefeciblemente junto con el formulario
enun CD o DVD.NO SE RECIBIRA EL DISENO POR OTRO MEDIO.

El formulario consta de dos partes.

NO SEACEPTARAN FORMULARIOS CON DATOS INCOMPLETOS.UNAVEZ EFECTUADA LA
SOLICITUD,ESTANO PODRA MODIFICARSE.

1) Identificacion (DATOS) del solicitante de la compra. Los DATOS del SOLICITANTE y los campos
“Motivo Académico y/o Institucional” y “Fecha de entrega del material solicitado” son
OBLIGATORIOS. El campo“Observaciones” debera confirmarse si se considera pertinente.

2) La solicitud de compra debera completarse como en el siguiente ejemplo:

IMPRESION || DISENO

N° TIPO CANTIDAD DIMENSIONES PAGINAS TINTAS GRAMAJE  FILTRO UV
EJEMPLARES FORMATO ABERTO EN CM EIM Unm ﬁ PAFLENT il _}_g menonDoRsa, | Gumost: | sEee || o00
| 1 3 4 | Z: 3 4
2| (R 300 21 x 29,7 8 I T Ixl IxT 1 220 SOLO TAPA
PAPEL TIPO NOMBRE DE TRABAJO NOMBRE DEARCHIVO ARCHIVO DISENO
ESPECIFIQUE ESPECIHQUE ARCHIVO DE DSENO ESPECIHQUE TIPOY VERSION
Coteado Programa Escuela de Verano 2012 ProgramaEscuela2012.cdr CorelDraw |3

- Funcién/nes y actividades en las cuales se enmarca: marcar con una cruz en la/s que
corresponda/n.

- Motivoacadémico y/o institucional que corresponda.

- Observaciones si corresponde.

= FIRMA Y ACLARACION:

Es obligatoria la firma y aclaracion del responsable correspondiente: Director de
Instituto/Centro, Director de Maestria, Responsable de Proyecto/Convenio, Director de
Departamento o Jefe de Seccion.

Seccion Compras le entregara una copia del formulario conformado al solicitante con el
numero de expediente, con el cual podra realizar el seguimiento de la solicitud en:
www.expe.edu.uy

Contacto:

Seccion Compras:Tel.: 2400 8555 Int.: 278 / compras@psico.edu.uy




‘w Facultad de Departamento de Recursos Materiales FOJA N° |:|

- : Seccion Compras
Psicologia Solicitud de compra

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA Tel.: (598) 2 400 85 55 / int. 278

Trisan Narvaja 1674 CP 11200 DISENO E IMPRESIONES

www.psico.edu.uy Montevideo, Uruguay

DIA MES ANO

ATENCION: Para que este formulario sea aceptado deberd
completar TODOS los campos seglin el INSTRUCTIVO al dorso.

NOMBRE DEL SOLICITANTE DOCUMENTO CORREO

CELULAR UNIDAD SOLICITANTE ESPECIFICAR SI CUENTA C/FINANCIACION

[ ] mMPresiON [ ] piseEfio

N° TIPO CANTIDAD DIMENSIONES PAGINAS TINTAS GRAMAJE  FILTRO UV
EJEMPLARES FORMATO ABIERTO EN CM | [PAGS | [ruecos | [ raparrente INTERIORIDORSO. | GRaMosMz | [secT. | ] Topo
| | 2 3 4 | 2 3 4
[ [ ] [ [ 1
PAPEL TIPO NOMBRE DE TRABAJO NOMBRE DE ARCHIVO ARCHIVO DISENO
ESPECIFIQUE ESPECIFIQUE ARCHIVO DE DISENO ESPECIFIQUE TIPO Y VERSION

[ ] mMPresiON [ ] piseEfio

N° TIPO CANTIDAD DIMENSIONES PAGINAS TINTAS GRAMAJE  FILTRO UV
EJEMPLARES FORMATO ABIERTO EN CM | [PAGS | [ruecos | [ raparrente INTERIORDORSO | GRamMosMz | [ secT. RS
2 | 2 3 4 | 2 3 4
[ [ ] [ [ 1
PAPEL TIPO NOMBRE DE TRABAJO NOMBRE DE ARCHIVO ARCHIVO DISENO
ESPECIFIQUE ESPECIFIQUE ARCHIVO DE DISENO ESPECIFIQUE TIPO Y VERSION

[ ] mMPresiON [ ] piseEfio

N° TIPO CANTIDAD DIMENSIONES PAGINAS TINTAS GRAMAJE  FILTRO UV
EJEMPLARES FORMATO ABIERTO EN CM J PAGS J PLIEGOS J TAPA/FRENTE INTERIOR/IDORSO | GRAMOS/M2 J SECTOR |_| ToDo
3 | 2 3 4 | 2 3 4
[ [ ] [ [ 1
PAPEL TIPO NOMBRE DE TRABAJO NOMBRE DE ARCHIVO ARCHIVO DISENO
ESPECIFIQUE ESPECIFIQUE ARCHIVO DE DISENO ESPECIFIQUE TIPO Y VERSION
MOTIVO ACADEMICOY/O INSTITUCIONAL OBSERVACIONES

FECHA DE ENTREGA DEL
MATERIAL SOLICITADO I

PODRA SEGUIR ESTA

SOLICITUD EN LA N° EXPEDIENTE
PAGINA WEB

WWW.EXPE.EDU.UY

FIRMA ACLARACION




	instructivo solicitud diseño.pdf
	Página 2


	Solicituddecompra: 
	DÍA: 
	AÑO: 
	TIPO: 
	EJEMPLARES: 
	FORMATO ABIERTOENCM: 
	PÁGSPLIEGOS: 
	1234: 
	GRAMOSM2: 
	SECT TODO: 
	ESPECIFIQUE: 
	ESPECIFIQUE_2: 
	ARCHIVODEDISEÑO: 
	ESPECIFIQUE TIPO Y VERSIÓN: 
	TIPO_2: 
	EJEMPLARES_2: 
	FORMATO ABIERTOENCM_2: 
	PÁGSPLIEGOS_2: 
	1234_2: 
	GRAMOSM2_2: 
	SECT TODO_2: 
	ESPECIFIQUE_3: 
	ESPECIFIQUE_4: 
	ARCHIVODEDISEÑO_2: 
	ESPECIFIQUE TIPO Y VERSIÓN_2: 
	TIPO_3: 
	EJEMPLARES_3: 
	FORMATO ABIERTOENCM_3: 
	PÁGSPLIEGOS_3: 
	1234_3: 
	GRAMOSM2_3: 
	SECTOR TODO: 
	ESPECIFIQUE_5: 
	ESPECIFIQUE_6: 
	ARCHIVODEDISEÑO_3: 
	ESPECIFIQUE TIPO Y VERSIÓN_3: 
	MOTIVO ACADÉMICOYOINSTITUCIONAL: 
	OBSERVACIONES: 
	NEXPEDIENTE: 
	Text14: 
	Text15: 
	Text16: 
	Text17: 
	Text18: 
	Text19: 
	MES: 
	Radio Button21: Off
	Radio Button20: Off
	Radio Button201: Off
	Text22: 
	Text23: 
	Text24: 
	Radio Button201s: Off
	Radio Button201ss: Off
	Radio Button201sj: Off
	Radio Button201ssg: Off
	Radio Button201sjs: Off
	Radio Button201ssga: Off


