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Protocolo para el préstamo de equipamiento

El Area de Medios Audiovisuales de la UCI cuenta con cdmaras de video, cdmara fotografica,
presentadores para exposiciones, parlantes, micréfonos y mini proyectores disponibles para
el préstamo a docentes y estudiantes de la Facultad de Psicologia - UR.

Acceder al listado del equipamiento disponible.

~ PASO1

Docente y/o estudiante realiza la solicitud de préstamo escribiendo al correo medios@psico.
edu.uy.
En su correo electronico indica dia de retiro y dia de devolucién del equipo.

~ PASO2

El Area de Medios Audiovisuales recibe la solicitud y da respuesta al solicitante.

¢El equipo esta disponible?

Sl - Se confirma el préstamo al interesado/a.

NO - El Area de Medios Audiovisuales contesta advirtiendo que el equipo en cuestién no esta
disponible y propone otra fecha de retiro.

. PASO3

Docente y/o estudiante concurre a la oficina de la Unidad de Comunicacién Institucional
(UCI) para retirar el equipo.

.~ PASO4

El personal del Area de Medios Audiovisuales registra el nombre de la persona a la cual
se le hace el préstamo, su correo electrénico, nimero de teléfono y adscripciéon (Instituto,
Centro o Servicio de la Facultad al que pertenece, Centro de estudiantes, Agrupacién, etc.-).
En el caso de ser un/a estudiante se realiza una fotocopia de su cédula de identidad.

~ PASOS5

¢La devolucién del equipamiento se realiza en el dia acordado?

Sl - El dia acordado, la persona concurre a la UCI para devolver el equipo que obtuvo en
préstamo y el personal del Area de Medios Audiovisuales dad de baja el préstamo en su
registro.

NO - El personal del Area de Medios Audiovisuales contacta a la persona por teléfono, o via
correo electrénico, para solicitar la devolucion del equipo.
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